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Zajęcia dodatkowe pozalekcyjne, zajęcia indywidualne, zajęcia świetlicowe i odnotowywanie wejść/wyjść 

uczniów – do wszystkich tych zajęć niezbędne są osobne dzienniki zajęć. 

 

Teraz przy pomocy dziennika MobiReg można generować osobne wzory PDF. W poniższej instrukcji dowiedzą 

się Państwo jak poprawnie skonfigurować dziennik do uzupełniania, a następnie wygenerować gotowe wzory 

dzienników. 



Jak wprowadzić zajęcia pozalekcyjne? 

Krok 1. Rozpoczynamy od wprowadzenia grup uczniów, którzy wezmą udział w zajęciach pozalekcyjnych. W 

tym celu wchodzimy do zakładki Administracja -> Grupy. 

 

Krok 2. Dodajemy nową grupę uczniów – może być to grupa łączona kilku różnych klas – np. basen. Grupę 

dodajemy za pomocą przycisku +dodaj podrzędny. 

 



Krok 3. W oknie zaczynamy od zmiany „Typ: dowolna grupa uczniów”. Następnie pojawi się nowa opcja do 

wyboru z rozwijanej listy: „Typ grupy” – wybieramy opcję „Zajęcia pozalekcyjne” – potwierdzamy całość 

przyciskiem „Utwórz grupę”. 

 

Krok 4. Do nowo utworzonej grupy zapisujemy uczniów. Najszybciej jest nacisnąć w klasę, z której chcemy 

przypisać uczniów – otworzy się lista wszystkich uczniów w klasie. W prawym górnym rogu naciskamy opcję 

„Widok: Dane uczniów” i zamieniamy na „Przypisywanie podgrup”. 

 

 

 

 

 



Krok 5. Następnie z rozwijanej listy „Przydział do podgrup grupy” wybieramy naszą grupę „basen”. Zaznaczamy 

uczniów z wybranej klasy za pomocą haczyków potwierdzając przyciskiem „Zapisz”. Operację powtarzamy w 

innych klasach wybierając, kto będzie uczęszczał do naszej grupy „basen”. 

 

Krok 6. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> Grupy i okresy czasowe. Zaznaczamy grupę „basen” i 

wybieramy semestry potwierdzamy całość przyciskiem „Powiąż grupy z okresami”. 

 

  



Krok 7. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> Przedmioty. Możemy dodać nowy przed pod tytułem „Basen”. 

W tym celu na dole listy wybieramy „+dodaj przedmiot” a następnie uzupełniamy pole „Nazwa przedmiotu” 

potwierdzając całość przyciskiem zapisz.  

 

UWAGA! Jeżeli są to zajęcia dodatkowe z przedmiotów uczonych również na zajęciach lekcyjnych (np. zajęcia 

pozalekcyjne z matematyki) to NIE trzeba tworzyć nowych przedmiotów. Zajęcia pozalekcyjne NIE będą się 

pojawiały w dziennikach lekcyjnych - niezależnie od przedmiotu. 

Krok 8. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> Plany lekcji. Możemy od razu dodać nowe zajęcia na planie 

lekcji – jeżeli zapisaliśmy uczniów do grupy to pojawią się one na planie każdej klasy z której uczniowie chodzą 

na te zajęcia. Naciskamy w pustym miejscu na planie i w oknie dodawania zajęć wybieramy grupę: „basen”, 

następnie nauczyciela i przedmiot – sala lekcyjna jest opcjonalna. Całość potwierdzamy przyciskiem „dodaj”. 

 



UWAGA! Jeżeli zajęcia mają niestandardowe czasy trwania (nie pokrywają się z dzwonkami, lub trwają 

dłużej/krócej niż normalne lekcje w tym czasie to musimy wejść w zakładkę Administracja -> Ustawienia 

systemu i włączyć opcję „Dowolne godziny zajęć: TAK”. Dzięki tej zmianie na planie lekcji przy dodawaniu 

zajęć pojawi się suwak, którym możemy ustalić dowolne czasy rozpoczęcia i zakończenia. 

 

Krok 9. Możemy teraz wygenerować dziennik zajęć pozalekcyjnych – wchodzimy w zakładkę Zestawienia -> 

Dzienniki PDF. Wybieramy dziennik zajęć pozalekcyjnych i grupę „basen” a następnie „generuj”. Otrzymany plik 

PDF możemy zapisać lub od razu otworzyć. Gotowe! 

 

  



Jak wprowadzić zajęcia nauczania indywidualnego? 

Krok 1. Rozpoczynamy od wprowadzenia klasy dla ucznia z nauczaniem indywidualnym. W tym celu wchodzimy 

w zakładkę Administracja -> Grupy. 

 

Krok 2. Jeżeli uczeń od początku roku chodził na zajęcia z całą klasą należy go wykreślić z klasy i ustalić datę 

skreślenia oraz powód skreślenia. 

 



Krok 3. Na wysokości poziomu nauczania naciskamy „+dodaj podrzędny” i w miejscu na „Nazwa grupy” 

wpisujemy Imię i nazwisko ucznia z nauczaniem indywidualnym.

 

Krok 4. Następnie otwieramy „widok zaawansowany”. W ustawieniu „Typ klasy” zamieniamy ustawienie na 

„Nauczanie indywidualne”. Po utworzeniu nowej klasy dopisujemy ucznia do środka (powstanie klasa 1 

osobowa). 

 

Krok 5. Jeżeli uczeń od czasu do czasu chodzi również na zajęcia z całą klasą musimy ustalić czy na tych 

zajęciach realizuje tematy całej klasy czy ma zupełnie niezależnie inny materiał i temat zajęć. Jeżeli realizuje 

lekcje z całą klasą musimy wprowadzić grupę łączoną do której zapiszemy wszystkich uczniów (grupa 

międzyoddziałowa). Grupę łączoną dodajemy za pomocą przycisku +dodaj podrzędny. W oknie zaczynamy od 

zmiany „Typ: dowolna grupa uczniów”. 



 

Krok 6. Do nowo utworzonej grupy zapisujemy uczniów. Najszybciej jest nacisnąć w klasę z której chcemy 

przypisać uczniów – otworzy się lista wszystkich uczniów w klasie. W prawym górnym rogu naciskamy opcję 

„Widok: Dane uczniów” i zamieniamy na „Przypisywanie podgrup”. 

 

Krok 7. Następnie z rozwijanej listy „Przydział do podgrup grupy” wybieramy naszą grupę „grupę łączoną”. 

Zaznaczamy uczniów z wybranej klasy za pomocą haczyków potwierdzając przyciskiem „Zapisz”. Operację 

powtarzamy i zapisujemy ucznia z klasy indywidualnej. 

 



Krok 8. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> Grupy i okresy czasowe. Zaznaczamy klasę nauczania 

indywidualnego i grupę łączoną - wybieramy semestry potwierdzamy całość przyciskiem „Powiąż grupy z 

okresami”. 

 

Krok 9. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> Plany lekcji. Możemy od razu dodać nowe zajęcia na planie 

lekcji dla nauczania indywidualnego. Naciskamy w pustym miejscu na planie i w oknie dodawania zajęć 

wybieramy grupę: „Imię i nazwisko ucznia (klasa nauczania indywidualnego)”, następnie nauczyciela i 

przedmiot – sala lekcyjna jest opcjonalna. Całość potwierdzamy przyciskiem „dodaj”. 

 

 



Krok 10. W przypadku zajęć łączonych musimy zamienić zajęcia dla całej klasy na zajęcia dla grupy łączonej. 

Naciskamy na lekcję i wybieramy opcję „Edytuj” zmieniając grupę w planie na łączenie. W przypadku lekcji na 

których ucznia nie będzie zostawiamy plan bez zmian. 

 

Krok 11. Możemy teraz wygenerować dziennik zajęć nauczania indywidualnego – wchodzimy w zakładkę 

Zestawienia -> Dzienniki PDF. Wybieramy dziennik zajęć nauczania indywidualnego i grupę „Imię i nazwisko 

ucznia (klasa nauczania indywidualnego) „ a następnie „generuj”. Otrzymany plik PDF możemy zapisać lub od 

razu otworzyć. Gotowe! 

 



 

Jak wprowadzić zajęcia świetlicowe? 

Krok 1. Grupa „Świetlica” jest utworzona domyślnie w każdym dzienniku w zakładce Administracja -> Grupy. 

Jeżeli takiej grupy nie ma, należy ją utworzyć za pomocą przycisku „+dodaj nadrzędny” wybierając w miejscu na 

„Typ: Świetlica” 

 

Krok 2. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> Świetlica i dodajemy nauczycieli którzy będą mieli dostęp do 

Panelu świetlicy w zakładce narzędzia. Możemy też opcjonalnie dodać nowe typy wejść i wyjść. Więcej na 

filmiku dla administratorów: 

https://youtu.be/60apKVg6TRw 

 

 

https://youtu.be/60apKVg6TRw


Krok 3. Jeżeli zależy nam na uzupełnianiu tematów należy ustawić plan lekcji – jeżeli interesuje nas tylko i 

wyłącznie odnotowywanie obecności to plan lekcji nie jest wymagany. Wchodzimy w zakładkę Administracja -> 

Plany lekcji. Możemy od razu dodać nowe zajęcia na planie lekcji. Naciskamy w pustym miejscu na planie i w 

oknie dodawania zajęć wybieramy grupę: „świetlica”, następnie nauczyciela i przedmiot „świetlica” 

(automatycznie przedmiot znajduje się w każdym dzienniku) – sala lekcyjna jest opcjonalna. Całość 

potwierdzamy przyciskiem „dodaj”. 

 

UWAGA! Jeżeli zajęcia mają niestandardowe czasy trwania (nie pokrywają się z dzwonkami, lub trwają 

dłużej/krócej niż normalne lekcje w tym czasie to musimy wejść w zakładkę Administracja -> Ustawienia 

systemu i włączyć opcję „Dowolne godziny zajęć: TAK”. Dzięki tej zmianie na planie lekcji przy dodawaniu 

zajęć pojawi się suwak, którym możemy ustalić dowolne czasy rozpoczęcia i zakończenia. 

 



Krok 4. Po wprowadzeniu planu możemy uzupełnić temat na danych zajęciach. Uzupełnianie obecności odbywa 

się w panelu świetlicy. Sposób uzupełniania obecności i tematów dla nauczycieli świetlicy jest zaprezentowany 

na filmiku: 

https://youtu.be/WCIaFg295ZM 

 

Krok 5. Możemy teraz wygenerować dziennik zajęć świetlicowych – wchodzimy w zakładkę Zestawienia -> 

Dzienniki PDF. Wybieramy dziennik zajęć świetlicowych i grupę „świetlica”. Zostaje jeszcze wybór szkoły do 

której przynależy dana świetlica (rozwijana lista szkół) – dane teleadresowe tej szkoły wygenerują się na 

pierwszej stronie dziennika. Następnie przechodzimy dalej i klikamy „generuj”. Otrzymany plik PDF możemy 

zapisać lub od razu otworzyć. Gotowe! 

 

 

 

https://youtu.be/WCIaFg295ZM

