Dzienniki pozalekcyjne, nauczania
indywidualnego, swietlicowe

e RN e
______________________________________________ Kombatantow, 55-555 Wroclaw

(nazwa 1 adres szkoly)

Rok szkolny 20 16./20 17.
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Zajecia dodatkowe pozalekcyjne, zajecia indywidualne, zajecia swietlicowe i odnotowywanie wejsé/wyjsé
uczniow — do wszystkich tych zajec niezbedne sq osobne dzienniki zajec.

Teraz przy pomocy dziennika MobiReg mozina generowaé osobne wzory PDF. W ponizszej instrukcji dowiedzg
sie Panstwo jak poprawnie skonfigurowac dziennik do uzupetniania, a nastepnie wygenerowac gotowe wzory
dziennikow.




Jak wprowadzi¢ zajecia pozalekcyjne?

Krok 1. Rozpoczynamy od wprowadzenia grup ucznidw, ktdrzy wezma udziat w zajeciach pozalekcyjnych. W
tym celu wchodzimy do zaktadki Administracja -> Grupy.

Administracja Zajecia Klasy/Grupy Zestawienia
da¢

Zarzadzanie Konfiguracja

Tabele danych Okresy klasyfikacyjne

Zarzadzanie tabelami Grupy i okresy klas. dad),

Lista prowadzonych zaje¢ Godziny zajeé Nauczyciele 3j eler

Administracja Przedmioty Uzytkownicy

Ustawienia systemu Sale lekcyine Plany lekgji plest

Import danych z pliku Typy obecnosci Pomoc do kopiowania planu I

Eksport danych do pliku  Rodzaje ocen Dni wolne g

Eksport do CSV Skale ocen Nagtéwki i tytuty bdaj pe

Import z poprzed. roku Progi ocen Profile klas b e

Import tematdéw Ocena opisowa Typy dni wolnych odaj pt

Pomoc do importu Swietlica Typy innych wydarzen bdaj pe

Tablica ogloszen Powody zastepstw odaj p

e e ey y——003] Pt

Imie i nazwisko ucznia 2 (u: 1. wvch: P. Matematvk) + dodai o«
Krok 2. Dodajemy nowg grupe uczniéw — moze by¢ to grupa taczona kilku réznych klas — np. basen. Grupe
dodajemy za pomocg przycisku +dodaj podrzedny.
Lrupy zZorganizowane s W SUrukKturze nierarcniCzne] (ZopaczZ przykiad), aby UtWorzyc nowg
skorzystaj z przycisku "+dodaj" dla cdpowiedniego rekordu lub dodaj element nadrzedny.

Mozesz réwniez przejs¢ do Zarzadzania szkofami obwodowymi.

rejestr zmian danych szkot

Swietlica 1 + dodaj podrzedny Jedytuj usun
Zespot Szkot + dodaj podrzedny fedytuj usus
Basen extra max - (30) + dodaj podrzedny fedytuj usurd
Gimnazjum + dodaj podrzedny fedytuj usud
Basen 1/2 - (12) + dodaj podrzedny fedytuj usun
Basen 2/2 - (16) + dodaj podrzedny fedytuj usun
Klasy pierwsze + dodaj podrzedny fedytuj usun

Imie i nazwisko ucznia 1 (u: 1, wych: P. Matematyk} + dodaj podrzedny fedytuj usun
Imie i nazwisko ucznia 2 (u: 1, wych: P. Matematyk]| + dodaj podrzedny fedytuj usun

tgczenie ul + 1a - (14) + dodaj podrzedny fedytuj usun
taczenie u2 + 1a - (14) + dodaj podrzedny fedytuj usud
WF chiopcy IA + 1B GIM - (16) + dodaj podrzedny fedytuj usud
WF dziewczeta IA + IB GIM - (12) + dodaj podrzedny fedytuj usun
Klasa I A - GIM (u: 13, wych: P. Matematyk) + dodaj podrzedny fedytuj ussud

j. ang podst IA - GIM - (7) + dodaj podrzedny Qedytuj usun

j. ang zaaw IA - GIM - (7) + dodaj podrzedny fedytuj usud
Klasa I B - GIM (u: 14, wych: I. Polonistka) + dodaj podrzedny fedytuj wsud

j. ang podst IB - GIM - (7) + dodaj podrzedny fedytuj usun




Krok 3. W oknie zaczynamy od zmiany ,, Typ: dowolna grupa ucznidw”. Nastepnie pojawi sie nowa opcja do
wyboru z rozwijanej listy: , Typ grupy” — wybieramy opcje ,,Zajecia pozalekcyjne” — potwierdzamy catosé¢

przyciskiem , Utwérz grupe”.

’ Typ:
’ Nazwa grupy:

’ Typ grupy:

Kolor:

Utworz grupe

Zostanie stworzona grupa podrzedna wobec "Gimnazjum"

dowolna grupa uczniéw El

|Basen

| Utwérz grupe

Krok 4. Do nowo utworzonej grupy zapisujemy uczniow. Najszybciej jest nacisng¢ w klase, z ktdrej chcemy
przypisac ucznidow — otworzy sie lista wszystkich uczniow w klasie. W prawym gérnym rogu naciskamy opcje
,Widok: Dane uczniow” i zamieniamy na ,,Przypisywanie podgrup”.

Zarzadzanie danymi uczniow

Grupa: Klasa I B - GIM E] Widok: | dane uczniow
dane uczniow

1. Biedna Anna Przewodniczacy pmcen
2. Brodata Laura Zastepca przewodniczacego
3. Deskowy Cyprian Skarbnik — Ty
4. Kwasny Konrad Sekretarz t | [edytuj, usun]
5. Kwejkowski Zygmunt t | [edytuj, usun]
6. Kwiczak Ludwika * | [edytuj, usun]
7. Leszko Olga 1 | [edytuj, usun]
8. Olejny Olgiert t | [edytuj, usun]



Krok 5. Nastepnie z rozwijanej listy ,,Przydziat do podgrup grupy” wybieramy naszg grupe ,basen”. Zaznaczamy
uczniéw z wybranej klasy za pomoca haczykdéw potwierdzajgc przyciskiem ,,Zapisz”. Operacje powtarzamy w
innych klasach wybierajac, kto bedzie uczeszczat do naszej grupy ,,basen”.

Zarzadzanie danymi uczniow

Grupa: Klasa I B - GIM E| Widok: | przypisanie podgrup E|

I Przydziat do podgrup grupy: ’ Basen 1/2 E| [+]I

1

L

. Biedna Anna

. Brodata Laura

. Deskowy Cyprian
. Kwasny Konrad

. Kwejkowski Zygmunt

A b W N -
e EEEE

. Kwiczak Ludwika

- mmlee Al

Krok 6. Wchodzimy w zaktadke Administracja -> Grupy i okresy czasowe. Zaznaczamy grupe ,basen” i
wybieramy semestry potwierdzamy catos¢ przyciskiem ,,Powigz grupy z okresami”.

Grupy i okresy

W tym miejscu mozesz zdefiniowac okresy klasyfikacyjne dla poszczegdlnych

grup.
Grupy Okresy
Zaznaczanie kaskadowe ¥ Automatyczne przewijanie
[ $wietlica 1 Rok Szkolny 2016/2017

Zespodt Szkét

przenies
[ Basen extra max (30)

Okres klasyfikacyjny dane

zablokowany!

¥l Basen 1/2 (12)

Powiaz wybrane grupy z wybranymi okresami klasyfika!

[ Klasy pierwsze



Krok 7. Wchodzimy w zaktadke Administracja -> Przedmioty. Mozemy doda¢ nowy przed pod tytutem ,Basen”.
W tym celu na dole listy wybieramy ,+dodaj przedmiot” a nastepnie uzupetniamy pole ,,Nazwa przedmiotu”

potwierdzajac catos¢ przyciskiem zapisz.

Elektroniczne Dzienniki

| Nazwa przedmiotu:

|Basen|

| Pelna nazwa:

| Skrot nazwy:

Licz do sredniej:

Przedmiot
wychowawczy:

Ukryij:

Umozliwiaj uzupelnianie
obecnosci uczniom na
swietlicy:

Przedmiot Swietlicowy:

O ® ©®0 0@

®

® O

UWAGA! Jezeli s3 to zajecia dodatkowe z przedmiotéw uczonych réwniez na zajeciach lekcyjnych (np. zajecia
pozalekcyjne z matematyki) to NIE trzeba tworzy¢ nowych przedmiotéw. Zajecia pozalekcyjne NIE bedg sie
pojawiaty w dziennikach lekcyjnych - niezaleznie od przedmiotu.

Krok 8. Wchodzimy w zaktadke Administracja -> Plany lekcji. Mozemy od razu doda¢ nowe zajecia na planie
lekcji — jezeli zapisaliSmy ucznidw do grupy to pojawig sie one na planie kazdej klasy z ktdrej uczniowie chodza
na te zajecia. Naciskamy w pustym miejscu na planie i w oknie dodawania zaje¢ wybieramy grupe: ,basen”,
nastepnie nauczyciela i przedmiot — sala lekcyjna jest opcjonalna. Catos¢ potwierdzamy przyciskiem ,,dodaj”.

| .
| Zebranie

Dodaj zajecia

| Data: [

12-09-2016

|Czas trwania:

10:45 - 11:30

|Numer lekcji: | 4.

=

|Lekcja: [ 4. (10:45 - 11:30) [|
07:00 22:00
I
|Grupa: \ Basen 1/2 E'

|Przedmiot: [~ wy!;ierz - El
|Sala: | - wybierz - [l
|Cyk|iczno§c': TAK widok zaawansowany

| Dodai zaiecia |



UWAGA! Jezeli zajecia majg niestandardowe czasy trwania (nie pokrywajq sie z dzwonkami, lub trwaja
dtuzej/krdécej niz normalne lekcje w tym czasie to musimy wejs¢ w zaktadke Administracja -> Ustawienia
systemu i wtgczy¢ opcje ,Dowolne godziny zaje¢: TAK”. Dzieki tej zmianie na planie lekcji przy dodawaniu
zajec pojawi sie suwak, ktérym mozemy ustali¢ dowolne czasy rozpoczecia i zakonczenia.

Plan lekcji

Przy tworzeniu wydarzen Tak El
specjalnych automatycznie -
odwotuj nachodzace na nie

zajecia:

Aktywne przy twerzeniu uroczystesci szkolnych i wycieczek

Nag'éwki Zajeé w Widoku planu Uproszczone EI
lekcji: .

Widok blokowy dla Edukacji

Mozliwos¢ dodawania zajec w
dowolnych godzinach:

pokazuj plany lekcji:

Pokazuj dymek z informacjami | 15 |':|

Krok 9. Mozemy teraz wygenerowac dziennik zaje¢ pozalekcyjnych — wchodzimy w zaktadke Zestawienia ->
Dzienniki PDF. Wybieramy dziennik zaje¢ pozalekcyjnych i grupe ,basen” a nastepnie ,generuj”. Otrzymany plik
PDF mozemy zapisa¢ lub od razu otworzyé. Gotowe!

Generuj dziennik zajec

wzyczny indywidualny ) muzyczny grupowy ) nauczanie indywiduale @ zajecia pozalekcyjne ‘W zaje

Basen 1/2 El

Rok Szkolny 2016/2017 [

Wychowanie fizyczne El

Przejdz dalej



Jak wprowadzi¢ zajecia nauczania indywidualnego?

Krok 1. Rozpoczynamy od wprowadzenia klasy dla ucznia z nauczaniem indywidualnym. W tym celu wchodzimy
w zaktadke Administracja -> Grupy.

Administracja Zajecia Klasy/Grupy Zestawienia
da¢

Zarzadzanie Konfiguracja

Tabele danych Okresy klasyfikacyjne

Zarzadzanie tabelami Grupy i okresy klas. dad),

Lista prowadzonych zaje¢ Godziny zajec Nauczyciele 3j eler

Administracja Przedmioty Uzytkownicy

Ustawienia systemu Sale lekcyine Plany lekgji plest

Import danych z pliku Typy obecnosci Pomoc do kopiowania planu I

Eksport danych do pliku  Rodzaje ocen Dni wolne i

Eksport do CSV Skale ocen Nagtéwki i tytuty P

Import z poprzed. roku Progi ocen Profile klas b e

Import tematow Ocena opisowa Typy dni wolnych odaj pe

Pomoc do importu Swietlica Typy innych wydarzen bdaj pe

Tablica ogloszen Powody zastepstw odaj p

e gy ey ——=043] K

Imie i nazwisko ucznia 2 (u: 1. wvch: P. Matematvk) + dodai o«

Krok 2. Jezeli uczen od poczatku roku chodzit na zajecia z cata klasg nalezy go wykresli¢ z klasy i ustali¢ date
skreslenia oraz powdd skreslenia.

Zarzadzanie danymi uczniow

Grupa: | Klasa I A - GIM El Widok: | dane ucznidw El
1. Antelski-Reman Przewodniczgcy 1 | [edytuj, przywrdd luf
2. Antkowiak Radostaw Zastepca przewodniczacego * | [edytyj
3. Gruby Krzysztof Skarbnik % | [edytyj
4. Grunwaldzki Olgiert Sekretarz * | [edytyj
5. Kolejka Urszula 1 | [edytuj
6. Lizakowski Ludwik * | [edytyj
7. Mita Agnieszka t | [edytyj
8. Paczkowski Piotr * | [edytyj
9, Pietrzak Pawet 1 | [edytyj



Krok 3. Na wysokosci poziomu nauczania naciskamy ,,+dodaj podrzedny” i w miejscu na ,,Nazwa grupy”
wpisujemy Imie i nazwisko ucznia z nauczaniem indywidualnym.

Zarzadzania grupami

Grupy zorganizowane sg w strukturze hierarchicznej (zobacz przykiad), aby utworzyc nowg
skorzystaj z przycisku "+dodaj" dla odpowiedniego rekordu lub dodaj element nadrzedny.
Mozesz rowniez przejsc¢ do Zarzgdzania szkotami cbwodowymi.

rejestr zmian danych szkot

Swietlica 1 + dodaj podrzedny edytuj usun
Zespot Szkaot + dodaj podrzedny edytuj ssus
Basen extra max - (30) + dodaj podrzedny edytuj usun
Gimnazjum + dodaj podrzedny edytuj usus

Basen 1/2 - (12) + dodaj podrzedny edytuj usun
Basen 2/2 - (16) j
Klasy pierwsze

edytuj usun

dytuj usun
Imie i nazwisko ucznia 1 (u: 1, wych: P. Matematyk) + dodaj podrzedny edytuj usun
Imie i nazwisko ucznia 2 (u: 1, wych: P. Matematyk) + dodaj podrzedny edytuj usun

Krok 4. Nastepnie otwieramy ,,widok zaawansowany”. W ustawieniu , Typ klasy” zamieniamy ustawienie na
,Nauczanie indywidualne”. Po utworzeniu nowej klasy dopisujemy ucznia do Srodka (powstanie klasa 1
osobowa).

Elektroniczne Dzienniki - Utwérz grupe

Utworz grupe

Zostanie stworzona grupa podrzedna wobec "Klasy pierwsze"

| Tve: Kasa  [+]
|Oddzial klasy: ‘ [ np. "A" dla Klasy 1A
|chhowawca: e y\{ypiﬁefzr -7E| +
| Nazwa grupy: |Imie i nazwisko ucznia
widok prosty

|iseseisss: (v

Krok 5. Jezeli uczen od czasu do czasu chodzi réwniez na zajecia z catg klasg musimy ustali¢ czy na tych
zajeciach realizuje tematy catej klasy czy ma zupetnie niezaleznie inny materiat i temat zajec. Jezeli realizuje
lekcje z catg klasg musimy wprowadzic¢ grupe tgczong do ktdrej zapiszemy wszystkich ucznidéw (grupa
miedzyoddziatowa). Grupe tgczona dodajemy za pomoca przycisku +dodaj podrzedny. W oknie zaczynamy od
zmiany ,, Typ: dowolna grupa uczniéw”.



Elektroniczne Dzienniki - Utworz grupe

Utworz grupe

Zostanie stworzona grupa podrzedna wobec "Klasy pierwsze'

Utworz grupg

Typ: | d”owolnargr rupa uczniow [~
Nazwa grupy: |Grupa tgczona
Typ grupy: | - wybierz - [=]

Krok 6. Do nowo utworzonej grupy zapisujemy uczniow. Najszybciej jest nacisng¢ w klase z ktdrej chcemy
przypisac ucznidow — otworzy sie lista wszystkich uczniow w klasie. W prawym gérnym rogu naciskamy opcje
,Widok: Dane uczniow” i zamieniamy na ,,Przypisywanie podgrup”.

Zarzadzanie danymi uczniow

Grupa: | Klasa I B - GIM E| Widok: | dane uczniow
dane uczniow

1. Biedna Anna Przewodniczacy

2. Brodata Laura Zastepca przewodniczgcego
3. Deskowy Cyprian Skarbnik — Ty

4, Kwasny Konrad Sekretarz * | [edytyj, usur]
5. Kwejkowski Zygmunt t | [edytuj, usud]
6. Kwiczak Ludwika * | [edytuj, usun]
7. Leszko Olga + | [edytuj, usun]
8. Olejny Olgiert t | [edytuj, usur]

Krok 7. Nastepnie z rozwijanej listy ,,Przydziat do podgrup grupy” wybieramy naszg grupe ,,grupe tgczong”.
Zaznaczamy uczniéw z wybranej klasy za pomocg haczykdw potwierdzajac przyciskiem ,,Zapisz”. Operacje
powtarzamy i zapisujemy ucznia z klasy indywidualnej.

Zarzadzanie danymi uczniow

Grupa: | Klasa I A - GIM [+ Widok: | przypisanie podarup [+

I Przydzial do podgrup grupy: | taczenie ul + 1a E' [+

taczenie ul + 1a

1. “ppetlesRemme
2. Antkowiak Radostaw
3. Gruby Krzysztof
4. Grunwaldzki Olgiert

5. Kolejka Urszula

SEEEEE

6. Lizakowski Ludwik



Krok 8. Wchodzimy w zaktadke Administracja -> Grupy i okresy czasowe. Zaznaczamy klase nauczania
indywidualnego i grupe taczong - wybieramy semestry potwierdzamy catos¢ przyciskiem ,,Powiaz grupy z

okresami”.

Grupy i okresy

W tym miejscu mozesz zdefiniowad okresy klasyfikacyjne dla poszczegdlnych

grup.

Grupy

[V] zaznaczanie kaskadowe

Okresy

¥ Automatyczne przewijanie

"] Swietlica 1
Zespot Szkot

[ Basen extra max (30)
Gimnazjum

[FlBasen 1/2 (12)
[[l Basen 2/2 (16)

= Klasy pierwsze

mie i nazwisko ucznia 1 (1)
mie i nazwisko ucznia 2 (1)
aczenie ul + 1a (14)

hczenie u2 + 1a (14)

kolny 2016/2017

erwszy
Okres klasyfikacyjny
zablokowany!

¥l rugi 2

przenies
dane

tmm

Powigz wybrane grupy z wybranymi okresami klasyfika

Krok 9. Wchodzimy w zaktadke Administracja -> Plany lekcji. Mozemy od razu doda¢ nowe zajecia na planie
lekcji dla nauczania indywidualnego. Naciskamy w pustym miejscu na planie i w oknie dodawania zajec
wybieramy grupe: ,Imie i nazwisko ucznia (klasa nauczania indywidualnego)”, nastepnie nauczyciela i
przedmiot — sala lekcyjna jest opcjonalna. Catos¢ potwierdzamy przyciskiem ,,dodaj”.

IData:
|Czas trwania:

’Numer lekcji:

’ Lekcja:

07:00

' Grupa:

' Nauczyciel:
' Przedmiot:
'Sala:

' Cyklicznosc:

Zebran

Dodaj zajecia

14-09-2016
08:55 - 09:40

2 |

2. (08:55 - 09:40) ||

22:00

Imig i nazwisko ucznia 1 El

[=) +

| Matematyk Pawet

| Matematyka E]
- wybierz - El
TAK VI

widok zaawansowany

Dodaj zajecia



Krok 10. W przypadku zaje¢ tgczonych musimy zamienic zajecia dla catej klasy na zajecia dla grupy tgczone;j.
Naciskamy na lekcje i wybieramy opcje ,,Edytuj” zmieniajac grupe w planie na tagczenie. W przypadku lekcji na
ktorych ucznia nie bedzie zostawiamy plan bez zmian.

Sprawdziany | | Usun zaj

Edytuj zajecia

‘Data: 15-09-2016
‘Czas trwania: 13:30 - 14:15
‘Numer lekdji: i E|
‘Lekcja: (7. (13:30 - 14:15) |~]
07:00 22:00

taczenie ul + 1a

Nauczyciel:

-
‘Przedmiot: J. niemiecki EI
’Sala: - wybierz - El

V] Zmier wszystkie kolejne wystgpienia

edycja tylko istniejgcych eventow E' widok zaawansowany
Zapisz zmiany
Krok 11. Mozemy teraz wygenerowac dziennik zaje¢ nauczania indywidualnego — wchodzimy w zaktadke
Zestawienia -> Dzienniki PDF. Wybieramy dziennik zaje¢ nauczania indywidualnego i grupe , Imie i nazwisko

ucznia (klasa nauczania indywidualnego) ,, a nastepnie ,,generuj”. Otrzymany plik PDF mozemy zapisa¢ lub od
razu otworzy¢. Gotowe!

Generuj dziennik zajec

1y indywidualny ) muzyczny grupo @ nauczanie indywidualne ' zajecia pozalekcyjne

Imie | nazwisko ucznia 1 El

Rok Szkolny 2016/2017 [

Przeijdz dalej



Jak wprowadzi¢ zajecia swietlicowe?

Krok 1. Grupa ,Swietlica” jest utworzona domysInie w kazdym dzienniku w zaktadce Administracja -> Grupy.
Jezeli takiej grupy nie ma, nalezy jg utworzy¢ za pomocg przycisku ,+dodaj nadrzedny” wybierajac w miejscu na
,Typ: Swietlica”

Zarzadzania grupami

Grupy zorganizowane sg w strukturze hierarchicznej (zobad
skorzystaj z przycisku "+dodaj" dla odpowiedniego rekordu
Mozesz rowniez przejs¢ do Zarzadzania szkotami cbwodowy

rejestr zmian danych szkét

Swietlica 1 + dodaj podrzedny edytuj usun
Zespot Szkot + dodaj podrzedny edytuj usud
Basen extra max - (30) + dodaj podrzedny edytuj usun
Gimnazjum + dodaj podrzedny edytuj usud
Basen 1/2 - (12) + dodaj podrzedny edytuj usud
Basen 2/2 - (16) + dodaj podrzedny edytuj usun
Klasy pierwsze + dodaj podrzedny edytuj usun

Krok 2. Wchodzimy w zaktadke Administracja -> Swietlica i dodajemy nauczycieli ktérzy bedg mieli dostep do
Panelu swietlicy w zaktadce narzedzia. Mozemy tez opcjonalnie doda¢ nowe typy wejs¢ i wyjs¢. Wiecej na
filmiku dla administratoréw:

https://youtu.be/60apKVg6TRwW

Swietlica - konfiguracja

Kadra

Swietlica 1 e
+ dodaj nauczyciela

Typy wejscia / wyjscia

Wejscie wejscie Edytuj, Usun
Przyprowadzit rodzic wejscie Edytuj, Usun
Wyjscie wyjscie Edytuj, Usun
Wyijscie z rodzicami wyjscie Edytuj, Usun

+ dodaj typ


https://youtu.be/60apKVg6TRw

Krok 3. Jezeli zalezy nam na uzupetnianiu tematow nalezy ustawic¢ plan lekcji — jezeli interesuje nas tylko i
wytacznie odnotowywanie obecnosci to plan lekcji nie jest wymagany. Wchodzimy w zaktadke Administracja ->
Plany lekcji. Mozemy od razu dodaé nowe zajecia na planie lekcji. Naciskamy w pustym miejscu na planie i w
oknie dodawania zaje¢ wybieramy grupe: , $wietlica”, nastepnie nauczyciela i przedmiot ,,$wietlica”
(automatycznie przedmiot znajduje sie w kazdym dzienniku) — sala lekcyjna jest opcjonalna. Catosc
potwierdzamy przyciskiem ,,dodaj”.

Zebran

Dodaj zajecia

'Data: 12-09-2016
ICzas trwania: 08:00 - 08:45
'Numer lekcji: 1. E|
\Lekcja: 1. (08:00 - 08:45) El

07:0? 22:00
iGrupa: Swietlica 1 E|
INauczyciel: Swietlicowy Pawet EI +
i Przedmiot: Swietlica E|
|Sala: - wybierz -El
|Cyklianos’c’: TAK ] widok zaawansowany

Dodaj zajecia

UWAGA! Jezeli zajecia majg niestandardowe czasy trwania (nie pokrywajg sie z dzwonkami, lub trwaja
dtuzej/krécej niz normalne lekcje w tym czasie to musimy wejs¢ w zaktadke Administracja -> Ustawienia
systemu i wtgczy¢ opcje ,Dowolne godziny zajeé¢: TAK”. Dzieki tej zmianie na planie lekcji przy dodawaniu
zajec pojawi sie suwak, ktérym mozemy ustali¢ dowolne czasy rozpoczecia i zakonczenia.

Plan lekcji

Przy tworzeniu wydarzen Tak El
specjalnych automatycznie

odwotuj nachodzace na nie

zajecia:

Aktywne przy twerzeniu uroczystesci szkolnych i wycieczek

Nag'éwki Zajeé w Widoku planu Uproszczone EI
lekcji: ; :

Widok blokowy dla Edukacji

Mozliwos¢ dodawania zajec w
dowolnych godzinach:

pokazuj plany lekcji:

Pokazuj dymek z informacjami Tak f:l



Krok 4. Po wprowadzeniu planu mozemy uzupetni¢ temat na danych zajeciach. Uzupetnianie obecnosci odbywa
sie w panelu $wietlicy. Sposéb uzupetniania obecnosci i tematdw dla nauczycieli Swietlicy jest zaprezentowany
na filmiku:

https://youtu.be/WClaFg295ZM

Uzupetnianie obecnosci

lGrupa: Swietlica 1

[ Przedmiot: Swietlica

‘Data: Lekcja pierwsza, wtorek, 13 wrzesnia 2016 (zajecia 1 z 18)
Wlicz.ane do podst. Tak E|

prog.:

‘ Dyzurni: Brak

‘Rozklad materiatu dla: Pawet Swietlicowy

|Nazwa rozkiadu: Istnieje mozliwosé wyboru tematéw z rozktadu materiatu. Przypisz.
Temat poprzednich Brak tematu

zajec:

|Bieiaca liczba tematéw: 0
Temat zajec:
Realizacja tematow

Ostatnio dodane
Pozostato 4000 znakow.

lTem. real. na zaj.: 1

'Praca domowa: + zadaj || Lista zadanych
|Sprawdziany: + zaplanuj | | Lista zaplanowanych
‘Notatki: + dodaj do aktualnych zajeé || Lista notatek

Zapisz dane

Krok 5. Mozemy teraz wygenerowac dziennik zaje¢ swietlicowych —wchodzimy w zaktadke Zestawienia ->
Dzienniki PDF. Wybieramy dziennik zaje¢ swietlicowych i grupe ,,Swietlica”. Zostaje jeszcze wybor szkoty do
ktdrej przynalezy dana sSwietlica (rozwijana lista szk6t) — dane teleadresowe tej szkoty wygenerujg sie na
pierwszej stronie dziennika. Nastepnie przechodzimy dalej i klikamy ,,generuj”. Otrzymany plik PDF mozemy
zapisac lub od razu otworzyé. Gotowe!

Generuj dziennik zajec

Typ dziennika:

O szkolny © muzyczny indywidualny © muzyczny grupowy @ nauczanie indywidualne © zajecia pozalekcyjn @ zajecia swietlicowe

Swietlica 1 E]

Rok Szkolny 2016/2017 E]

Szkota, do ktérej przynalezy swietlica: | Szkofa podstawowa EI

Przeidz dalej


https://youtu.be/WCIaFg295ZM

