
Jak wpisać temat i obecności na wycieczce? 

Krok 1. Wystarczy kliknąć na wycieczkę (oznaczoną kolorem pomarańczowym), żeby rozwinęło się podręczne 

menu kontekstowe. Zaczynamy od opcji „Uczestnicy” - ustalenia listy uczestników wydarzenia specjalnego – 

jest to krok obowiązkowy. 

 

Krok 2. Domyślnie wszyscy uczniowie z grup które wybraliśmy są zaznaczeni haczykami. Oznacza to że obecność 

będzie sprawdzana dla nich na wydarzeniu specjalnym. Jeżeli jakiś z uczniów nie jedzie na wycieczkę to można 

go odznaczyć i obecność dla niego będzie zaznaczana na lekcjach w tym dniu. 

 

 



Krok 3. Następnie z menu kontekstowego należy kliknąć w „Temat i obecności”, aby przejść do widoku 

uzupełniania tematu i obecności. Do tego samego widoku można oczywiście dojść z górnego menu zakładka 

„Zajęcia” i tam w odpowiednim dniu pojawi się na liście zajęć nowoutworzone wydarzenie. 

 

Krok 4. W standardowym widoku wpisujemy temat i sprawdzamy obecności, następnie zapisujemy 

wprowadzone dane. 

 

Krok 5. System automatycznie przeniesie sprawdzone obecności na zajęcia na które nachodzi wycieczka, nie 

odwołując ich. Przeniesiony zostanie również temat wpisany na wydarzeniu specjalnym – jeżeli temat został już 

wpisany na zajęciach to NIE będzie on nadpisany. 

JEŻELI KLASA JEDZIE NA WYCIECZKĘ A ZAJĘCIA W DANYM DNIU SIĘ NIE ODBYWAJĄ, W MYŚL USTAWY UCZEŃ 

POWINIEN MIEĆ SPRAWDZONĄ OBECNOŚĆ TYLE RAZY, ILE ZAJĘĆ LEKCYJNYCH POWINNO SIĘ W TYM DNIU 

ODBYWAĆ. SYSTEM AUTOMATYCZNIE TAK BĘDZIE ZLICZAŁ OBECNOŚCI Z WYCIECZKI. 


