Jak zaplanowac¢ typ obecnosci (np. ,,zwolniony”) dla ucznia na caty semestr na danym przedmiocie?
Krok 1. Wchodzimy w zaktadke Klasy/Grupy -> Klasa wychowawcza -> Usprawiedliwianie nieob.

Krok 2. Pojawi sie strona Usprawiedliwiania nieobecnosci.

Krok 3. Musimy wybrac ucznia naszej klasy z rozwijanej listy.

Krok 4. Wybieramy przedmiot, na ktérym ma by¢ domyslnie ustawiony typ obecnosci.

Krok 5. Wybieramy okres czasowy z datg od dzisiaj do np. korica semestru.

Krok 6. Zaznaczamy opcje ,,Dla przysztych obecnosci”

Krok 7. Wybieramy w kolumnie ,,Zamieni/ustaw domyslnie na” typ obecnosci, jaki ma sie wyswietlaé
nauczycielowi na lekcji dla tego ucznia.

Krok 8. Akceptujemy catos¢ przyciskiem ,,Dodaj i zamien”.

Krok 9. Pod spodem pojawi sie lista zdefiniowanych na przysztos¢ obecnosci ucznia:

Lista zdefiniowanych usprawiedliwien ucznia

Okres Przedmiot Typ do zmiany Typ zamieniony Akcja

4.12.2015-15.01.2016 wszystkie Nieobecnosc Nieobecnosc usprawiedliwiona [Usun]
4.12.2015-15.01.2016 wszystkie Nieobecnosc nieusprawiedliwiona Nieobecnosé usprawiedliwiona [Usur]

Jezeli chcemy usungé, aby system nie ustawiat juz danego typu obecnosci wystarczy skorzystac z opcji ,,Usui”.

UWAGA! Planowanie nie powoduje automatycznego sprawdzenia obecnosci uczniowi — system po
prostu domyslnie na danej lekcji zaznaczy uczniowi obecnos¢ typu ,,zwolniony”, jednak dopiero po
potwierdzeniu przez nauczyciela przyciskiem ,,Zapisz dane” obecno$¢ zostanie faktycznie
sprawdzona i wstawiona na zajeciach.

Funkcjonalnos$¢ pozwala nam zaplanowaé, jaki typ obecnosci ma by¢ domyslnie ustawiony na lekcji dla ucznia.
Jest to szczegdlnie przydatne w przypadku ucznidw, ktérzy z géry maja by¢ zwolnieni z W-F na caty semestr, lub
tez nie chodza na religie.

Po skorzystaniu z funkcjonalnosci, nauczyciel przedmiotu na lekcji zobaczy domysinie ustawiony typ obecnosci
dla danego ucznia:
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Jak to dziata?

Funkcjonalnos$¢ dosy¢ prosto opisuje ponizszy diagram:

Dzisiaj
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Przysztosé - tutaj obecnos¢ zostanie

ustawiona domyslnie dla nauczycieli, jednak
dopiero na lekcji nastepuje jej wstawienie
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Jak usprawiedliwi¢ hurtem/masowo nieobecnosci za pomocg funkcjonalnosci Usprawiedliwiern?

UWAGA! Zaawansowane ustawienia. Prosimy o rozwage w korzystaniu i doktadne zapoznanie sie z instrukcja
postepowania!

Krok 1. Wchodzimy w zaktadke Klasy/Grupy -> Klasa wychowawcza -> Usprawiedliwianie nieob.

Zajecia Klasy/Grupy Zestawienia
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KlasaIA-LO Przegladaj (wg zajec) Przeglac

Klasa wychowavcza

Przealadaj (ca dzien Oceny z
Klasa I A - GIM- Chemiz gladdl (caly by ) ¥

Uzupetnij (tydzienri) Uwagii
Klasa I A - LO- Chemiz Plan zajet Zarzadz
Klasa I B - GIM- Chemiz Dane uc
Ko I8 10 e | COY EkEpon

Dodaj Zarzadz

Realizacja tematow Samorz:
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Krok 2. Pojawi sie strona Usprawiedliwiania nieobecnosci.

Usprawiedliwianie nieobecnosci

| Klasa: KlasaIa-LO El
| Uczen: Aleksandra Antowiak El
| Przedmioty: - wyhierz - El
|0kres: od |2015-12-04 do |2016-01-15
Typy obecnosci w zadanym okresie: zamien f ustaw domysinie na:

4| Dla przyszlych obecnosc
| Miesprawdzone obecnosci - 5

Obecnosé(0) -0 Obecnosé (O)

Spoznienie (5) -0 Spoznienie (5)

Spdznienie usprawiedliwione (SUY -0 Spdznienie usprawiedliwione (SU)

Spdznienie nieusprawiedliwiones (SM) -0 Spaznienie nieusprawiedliwions (SN)
| Migobecnosé (M) -0 Hieobhecnosd (M)

Mieobecnosé usprawiedliwiona (MUY -0 @ Mieobecnosé usprawiedliwiona (NU)
S| Migobecnosé nieusprawiedliwiona (MM -0 MHieobecnost nieusprawiedliwiona (M)

Zwalniony (Z2W) -0 Zwalniony (2W)

Konkurs (K) -0 konkurs (K)

Ihna obecnosé (1) -0 Inna obecnosé (1)

Obecnost na swietlicy (O35) -0 Ohecnost na Swietlicy (O35)

Dodaij i zamiern

Lista zdefiniowanych usprawiedliwien ucznia

Okres Przedmiot Typ do zmiany Typ zamieniony Akcja

Brak zdefiniowanych usprawiedliwies

Krok 3. Musimy wybrac ucznia naszej klasy z rozwijanej listy.

Krok 4. Jezeli chcemy usprawiedliwi¢ tylko i wytgcznie nieobecnosci na konkretnym przedmiocie mozemy
wybrac filtr ,,Przedmiot”.

Krok 5. Ustalamy okres, w jakim ma obowigzywac usprawiedliwianie.

Krok 6. Wybieramy, jakie typy obecnosci majg zosta¢ zamienione oraz specjalne opcje z tym zwigzane:



Typy obecnosci w zadanym okresie:
V| Dla przysztych obecnosci
V| Niesprawdzone obecnoéci - 5

Ifobecnosé (0) - 1

Spoznienie (S) -0

Spoznienie usprawiedliwione (SU) - 0
Spoznienie nieusprawiedliwione (SN) - 0
Nieobecnosc (N) -0

Nieobecnosé usprawiedliwiona (NU) - 0
Nieobecnosc nieusprawiedliwiona (NN) - 0
Zwolniony (ZW) -0

IfKonkurs (K) - 0

Inna obecnosé (1) - 0

"_Obecnos'(: na swietlicy (08) -0

System od razu zaznaczy ile takich obecnosci zostato juz wstawione w danym przedziale czasowym.

Bardzo istotne opcje dodatkowe:

@ Ia przysztych obecnosci
V]

Niesprawdzone obecnosci - 5

Dla Przysztych obecnosci: Po zaznaczeniu tej opcji, jezeli wybraliSmy okres czasowy ,,w przysztosci” to system
automatycznie ustali na lekcjach dla tego ucznia dany typ obecnosci. Opcja nie ,Wstawia” obecnosci na
przysztosé — ona tylko domyslinie na lekcji ustawi temu uczniowi dany typ obecnosci — nauczyciel na lekgji
potwierdza catosc i dopiero wtedy staje sie to realng obecnoscig. Opcja ta umozliwia np. uczniom zwolnionym z
WEF, ustalenie na caty semestr ,,domysinego” typu obecnosci, tak, aby nauczyciel na lekcji nie musiat go za
kazdym razem wybierac.

Niesprawdzone obecnosci: Jezeli ustalimy okres czasowy, w ktérym powinny zostac juz sprawdzone obecnosci,
ale system wykryt ze sg godziny na ktérych nie ma obecnosci dla ucznia to po zaznaczeniu tej opcji zostanie dla
tych godzin wstawiony dany typ obecnosci.



Krok 7. Wybieramy, jaki typ obecnosci ma zosta¢ wstawiony:

zamien / ustaw domys$inie na:

' fObecnosc (0)

' ISpo6znienie (S)

' ISp6znienie usprawiedliwione (SU)
Spoznienie nieusprawiedliwione (SN)
ieobecnosc (N)

' INieobecnoéé¢ usprawiedliwiona (NU)

' INieobecnosc nieusprawiedliwiona (NN)
Zwolniony (ZW)

onkurs (K)

' fInna obecnosc (I)

fobecnoéé na swietlicy (0$)

Jezeli zaznaczyliSmy opcje ,,Dla Przysztych obecnosci” i wybrali$my okres czasowy, ktéry wybiega w przysztos¢
to system automatycznie ustali na lekcjach dla tego ucznia dany typ obecnosci.

UWAGA! Podczas zamiany obecnosci juz wstawionych prosze zachowac szczegdlng ostroznosc.
Prosze pamietac, ze jezeli zamienimy wszystkie nieobecnosci na obecnosci (lub w drugg strone) to nie
bedzie juz mozliwosci powrotu do przedniego stanu rzeczy w sposéb automatyczny. Zalecamy
korzystanie z tej funkcjonalnosci tylko do usprawiedliwiania nieobecnosci.

Krok 8. Akceptujemy catos¢ przyciskiem ,,Dodaj i zamien”.



